Materia: Informatica
Profesor: Herrera Ariel
Curso 3ro A
Ciclo 2020

Trabajo Practico Continuidad Pedagodqgica.

Se solicita que dicho trabajo practico sea enviado a la casilla de email del profesor
la cual es areavirtualprofeherreraariel@gmail.com con fecha de entrega miércoles
25 de marzo del 2020.

Los alumnos podran consultar dudas también a la misma casilla de email.

La redaccion de las respuestas se debe realizar en Word, al enviarlo el ASUNTO
del email debe decir el apellido, nombre, curso del alumno. Ejemplo
(CasalMarcos3roA). Cuando guarden el archivo el nombre del mismo sera
apellido del alumno TP1 (Ejemplo) “CasalTP1”.

Guia Practica

Para resolver la guia debes utilizar el procesador de texto Word y algunas paginas
propias de Word que encontraras en internet, te sera mucho mas facil

Responder las siguientes preguntas:

Responder las siguientes preguntas

1-¢ Qué dos formas existen para guardar un documento en Word?
2-¢,Qué nombre recibe un archivo de Word?

3-¢,Coémo llego para establecer el interlineado en Word?
4-¢Qué sangrias predeterminadas me permite establecer el Word?
5-¢Qué tipos de alineaciones mi brinda el Word?

6-¢,Qué diferencia existe entre copiar y cortar?

7-¢,Dentro de bordes y sombreados que opcién me brinda?
8-¢ Qué tipos de hoja puedo utilizar en Word?

9-¢De qué forma puedo establecer tabulaciones?
10-¢,Coémo modifico las vifietas en Word?

11-¢Desde donde se establecen las columnas en Word?
12-¢Qué funcion cumple la Letra Capital?

13-¢ Qué tipos de interlineados existen?

14-¢ Para qué sirve el margen de encuadernacion?

15-¢ Qué tipos de orientaciones de hojas hay en Word?
16-¢ Una tabla esta compuesta por?

17-¢La interseccién entre fila y columna se llama?

18-¢ De qué forma inserto una imagen de internet al Word?
19-¢ De donde habilito la regla del Word?

20-¢,Qué me permite el WordArt?

21-¢Qué tipo de alineaciones tienen las tabulaciones?
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22-¢ Para qué Word ejecute una accién primero debo?
23-Dibujar los iconos de Alineaciones, Negrita, Cursiva, Vifieta y Numeracion.
24-¢ Para qué sirve la regla en Word?

25-¢Qué iconos me permiten maximizar, minimizar y cerrar una ventana de Word?



